
 

 

Lehrzeit: 3 Jahre 

Ihre Ausbildung in unserem italienischen Familienbetrieb! 

Wir freuen uns über Ihre ausführliche Bewerbung mit Lebenslauf, Foto, Zeugnisse 
 

per Mail an: 

General Manager 

Silvia Droese 

s.droese@don-giovanni-leipzig.de 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hotel & Ristorante Don Giovanni 

Schwartzestraße 1-3 

04229 Leipzig 

Tel. 0341-30-8888-0 

www.don-giovanni-leipzig.de 

                                            Kauffrau -mann für Büromanagement 

Ihr Profil:  Interesse an organisatorischen und  

kaufmännisch- verwaltenden Tätigkeiten 

 

Unsere Anforderungen:  Realschulabschluss, Abitur, Fachabitur,  

gute Umgangsformen, Kommunikationsfähigkeit, Sorgfalt, 

selbstständige Arbeitsweise, Belastbarkeit,  

flexible Arbeitszeiten, Kreativität 

 

Schwerpunkte: Telefonmanagement, Schriftverkehr, Terminpflege, 

Personalverwaltung, Bestellung, Marketing, Lohnbuchhaltung, 

Finanzbuchhaltung, Social Media 

 

In der Berufsschule: im 1. & 2. Lehrjahr – 2 Tage in der Woche 

 im 3. Lehrjahr – 1 Tag in der Woche 
 


